2013级毕业论文答辩-材料上交流程

1. 请在答辩前将互评意见发给指导老师。

2.4月23日上午8:00进行毕业论文答辩，请老师们根据分组前往各个教室。当天如有学生较晚赶到，请组长酌情安排至下午答辩。中午请到教学办领取工作餐。

3.请答辩老师负责填写纸质版“湖州师范学院本科毕业设计（论文）答辩记录表”中“答辩小组意见”部分，23日当日来不及可延迟至26日下班前交至教学办。

答辩记录学生会负责将电子版“湖州师范学院本科毕业设计（论文）答辩记录表”发送至各位论文指导老师的电子邮箱。

答辩结束后请督促学生根据答辩意见对论文进行修改，请指导老师们收到后整理学生的论文电子稿（包括附属材料、正文、各类评分表），统一以“学号+姓名”命名，发送给楼老师，时间截止至29日。

电子稿完成之后，请学生将全套毕业论文材料打印出来装袋（材料中务必包含审阅表、评阅表，分数、各类签名完整），学生离校前交给指导老师，指导老师检查后交至教学办。教学办负责将答辩表放入学生档案袋。

（下半年本科评估将对电子、纸质版本毕业论文进行检查，请老师们务必注意材料、签名等完整性。）

